Bacaivva do Sul

INSTRUCAO NORMATIVA 01/2022

“DISPOE SOBRE EMPENHO E CANCELAMENTO DE DESPESAS,
INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR E O ENCERRAMENTO DAS
ATIVIDADES COM  REPERCUSSAO  ORCAMENTARIA,
FINANCEIRA E PATRIMONIAL DO EXERCICIO FINANCEIRO DE
2.021, E DA ABERTURA DO EXERCICIO ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO DE 2.022 NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

ANTONIO LUIZ GUSSO, Prefeito Municipal de Bocaiuva
do Sul, no uso da atribui¢do que lhe confere a Lei Orgénica
do Municipio, tendo em visto o disposto na Lei Federal n°
4320/64, de margo de 1964 e na Lei Complementar n° 101,
de 04 de maio de 2000 dispde providéncias quanto as
normativas ao Departamento de Contabilidade.

Art. 1° Com o intuito de promover o encerramento Orgamentério, financeiro
e Patrimonial do exercicio de 2021, os 6rgios da Administragdo Direta do Poder Executivo, se faz a
necessidade da aplicabilidade da Instrugdo Normativa 01/2022 em sua integralidade.

Art. 2° Com a finalidade de atender os dispostos da Lei 4.320/64 € a Lei de
Responsabilidade Fiscal 101/2000.

Art. 3° Com a finalidade de atender os dispostos da Agenda de Obrigagdes
166/2021 do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

INSTRUI EM CARATER OBRIGATORIO:
CAPITULO1

Da Disponibilizacio das Requisi¢des de Empenho, da emissiio de empenhos, da Liquidagio e
da inscricdo dos restos a pagar do exercicio financeiro de 2.021.

Compatibilizagio das receitas e despesas do exercicio de 2021. (PPA X LDO

X LOA)

Conferencia do Saldo dos Tributos e Divida Tributaria (Inscri¢éio e Baixas)
Conferencia dos Saldos Bancarios

Conferencia do Saldo da Divida Fundada

Conferencia do Saldo Imobilizado (Inscri¢do e Depreciag@o)

Conferencia Saldo dos Niveis 7 e 8 atos potencias (Contratos ¢ Convénios) %\
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Conferencia Restos a Pagar para Calculo de Superavit Financeiro e Avalia¢do
do Planejamento

Conferencia de Empenhos que serdo anulados, e verificar minuciosamente os
empenhos liquidados pois interfere diretamente na avaliagdo do
Planejamento.

Conferencia das Publicacdes (Anexos da 4320/64, LRF 101/2000, ECA, e
todo e qualquer publicagdo que tenha obrigatoriedade com as Legislagdes
Vigentes).

Art. 4° As despesas inscritas em Restos a Pagar em exercicios anteriores, e
néo realizadas ou liquidadas até a data de 31/12/2021, devergo ser encaminhadas ao Departamento
Cont4bil para serem canceladas através de Decreto Municipal, observado a legislagéo pertinente e o
interesse da Administragdo Publica Municipal.

§ 1° A Controladoria Geral do Municipio fica incumbida daobservéncia e
adogdo das providéncias previstas no caput deste artigo.

§ 2°0Os empenhos que ndo foram liquidados (Ndo Processados) até
31/12/2021, inclusive os Restos a Pagar de exercicios anteriores, deverfio passar por analise
minuciosa para decidir se serfio inscritos em Restos a Pagar, com o objetivo de alcangar o principio
do Equilibrio Financeiro/Or¢amentirio.

§ 3° A divida publica consolidada ou fundada compreende o montante total,
apurado sem duplicidade, das obrigagdes financeiras do Municipio, assumidas em virtude de leis,
contratos, convénios ou tratados e da realizacdo de operagdes de crédito, para amortizagdo em prazo
superior a doze meses.

§ 4° Cabe ao responsavel pela Tesouraria 4 obrigatoriedade de conciliar os
saldos bancarios bem como aos responsaveis pela Contabilidade a obrigatoriedade de conciliar os
saldos contébeis com os levantamentos previstos no caput deste artigo, promovendo os respectivos
ajustes contdbeis, cabendo-lhes, ainda, a conciliagio e ajuste das demais contas patrimoniais
existentes ao final do exercicio, de acordo com o principio contébil da oportunidade, objetivando a
fidedignidade e consisténcia das informagdes sobre o patriménio do érgéo ou entidade.

§ 5° Caso haja diferencas apuradas, estas deveréo ser objeto de medidas
administrativas a serem adotadas pelos dirigentes dos 6rgéos ou entidades para sua regularizagéo,
bem como de notas explicativas a serem anexadas ao processo de prestagio de contas anual.

CAPITULO IT

Da abertura do Exercicio Financeiro de 2022
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Art. 5° O Exercicio orgamentario e Financeiro de 2022 sera abertoobservando
o prazo estabelecido no Art. 8° da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei 101 de 04 de maio de 2000).

§ 1° A emissdo dos empenhos atendera ao disposto no art. 60, §2° e §3° da
4320/64 Classificados em empenhos estimativos e globais para as despesas do exercicio
financeirode 2022.

§ 2° E de inteira responsabilidade de cada Secretaria Municipal acompanhar a
emissdo dos empenhos estimativos e globais, bem como conferir se todos foram emitidos em datas,
dotagdes, valores e fontes de recursos corretos.

§ 3° E de inteira responsabilidade do Contador emitir os empenhos globais,
estimativos e ordinarios conforme os dispostos na Lei 4.320/64.

§ 4° E dever da administragdo manter os principios de Planejamento,
Economicidade, Publicidade e atender os prazos que lhes séo impostos.

CAPITULO 111
Das disposicdes finais

Art. 6° Ao Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal
incumbe zelar pelo cumprimento dos dispostos na instrugdo normativa 01/2022, bem como
responsabilizar os dirigentes e os servidores que praticarem atos em desacordo com as disposig¢des
nele contidas.

Art. 7° Os orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal
ficamobrigados a prestar informagdes & Secretaria de Planejamento, a Secretaria Municipal de
Finangas e ao Departamento Contabil de todos os fatos que possam influir nos resultados do
exercicio.

Art. 8° Os registros de encerramento do exercicio e a emissdo de balancos,
anexos e demonstrativos serdo realizados pela Departamento de Contabilidade.

Paragrafo Unico — O descumprimento dos prazos fixados na Agenda de Obrigagdes 166/2021-
Tribunal de Contas do Estado do Parana, 4320/64, LRF 101/2000 e as legislag3es vigentes para 0s
cumprimentos da Gestdo Fiscal, implicara na responsabilidade do servidor encarregado pela
informag#o, no Ambito de sua 4rea de competéncia, ensejando apuragdo de ordem funcional, nos
termos da legislaggo vigente.
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Art. 9° Esta Instru¢io Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Prefeitura Municipal de Bocaiuva do Sul, 14 de fevereiro de 2022.

o Y

ANTONIO LUIZ GUSSO
Prefeito Municipal

SUZANA D ‘) A GONCALVES
Cont\l\"oladora Interna
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