Prefeitura do Municipio de
Bocaiiiva do Sul

INSTRUCAO NORMATIVA N° 07/2020

“Regulamenta o Cronograma de Encerramento do

exercicio para o ano de 2020.”

A CONTROLADORIA INTERNA DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE BOCAIUVA
DO SUL, no uso de suas atribui¢gdes legais e,

CONSIDERANDO o que dispde o artigo 74 da Constituicéo Federal;

CONSIDERANDO o que dispde o Capitulo Ill do Titulo | da Lei Complementar Estadual n°
113/2005 — Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

RESOLVE:
DA FINALIDADE E ABRANGENCIA

Art.1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta o Cronograma de Encerramento para o
exercicio financeiro de 2020, a ser observada pela Administragao Direta e Indireta do Poder
Executivo do Municipio de Bocaiuva do Sul.
I.  Todas as Secretarias Municipais e os respectivos departamentos dever&o ter ciéncia
do cronograma.
ll. A Secretaria de Financas e Setor de Contabilidade devem cumprir meticulosamente
as datas assim determinadas no cronograma.
lll.  Apés o cumprimento das obrigagdes inseridas no cronograma, a Secretaria de
Finangas devera emitir o relatério de encerramento do exercicio de 2020.
Paragrafo Gnico: O ndo cumprimento das datas, poderé&o ensejar san¢oes administrativas
aos responsaveis.

Art. 2° A Instrugao Normativa entra em vigor a partir de sua publicagao.

Bocaiuva do Sul, 20 de outubro de 2020.

J
SUZANA DE/LIMA GONGALVES

Controle Interno



MUNICIPIO DE BOCAIUVA DO SUL
CRONOGRAMA PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Pagina 1 de 2

Conforme orientagdo das instrugdes normativas de Prestacdo de Contas ao Tribunal de Contas do Parana - TCE-PR 149/2019 e 155/2020, fica estabelecido por meio

1. Licitagdo / Compras / Orcamento

11

1.2

da Controladoria Municipal de Bocaiuva do Sul.

Procedimentos

Outubro

Novembro

Dezembro

Protocolos de Licitagdo Autorizadas para
2020

Cuja prazos de execugdo contratual devem ser iniciados no Exercicio de 2020.

30 (Sexta-Feira)

Protocolos de pedido Aditivo e Alteragdo
Contratual / Dispensa

Verificar contratos que estdo vencendo neste periodo, e se necessario solicitar a

prorrogacdo para ser empenhado no proximo ano.

30 (Sexta-feira)

2. Orgamento

2.1 Protocolo de Credito Adicional Suplementar mediante a Aprovagdo Legislativa. 03 (Terga-feira)
2.2 Protocolo de Credito Adicional Suplementar por Decreto Municipal; 27 (Sexta-feira) -
3. Contabilidade / Tesouraria
Solicitagio de Cancelamento ou ndo dos Os empenhos estimativos com saldos ndo liquidados e com faturas ja fechadas em
3.1 |saldo dos empenhos emitidos dezembro, serdo automaticamente cancelados na data de 31 de dezembro de 2020.
anteriormente ao Exercicio de 2020
*Sera enviado e-mail para as Secretarias com o relatério de Empenhos e Restos para .
) S - 20 (Sexta-Feira) -
verificagdo.
Solicitagdo de Cancelamento ou n&do dos
3.2 |saldo dos empenhos emitidos no IMPORTANTE: TODOS OS EMPENHOS QUE FICAREM DE RESTOS A PAGAR PARA 2021,
Exercicio de 2020 DEVERA POSSUIR SALDO FINANCEIRO EM 31.12.2020, A MANEIRA CORRETA E ENCERRAR
AS DESPESAS NO FINAL DO EXERCICIO DE 2020.
Inclusdo da Requisigdo ao Compras que deverdo ser orgados por meio do Departamento S Coxtactiia] . )
o X de Compras, com previsdo de aquisigdo/contratacdo em 2020;
33 Requisi¢do ao Compras (Compra Direta)
30 (Segunda-
Demais requisi¢des que ndo precisardo passar pelo Departamento de Compras; (f:if:)n 2
OBS: DEVIDO AO ATUAL CENARIO DE PANDEMIA SE HOUVER A NECESSIDADE DE
34 COMPRAS, SERA AVALIADO PELO SETOR E ALTERA-SE O CRONOGRAMA.
Inclus&o de Solicitagdo de Compras Excluem-se: = = 02 (Quarta-feira)
| - pessoal, encargos e beneficios sociais;
Il - juros, encargos e amortizagdo da divida publica;
11l - servigos bancarios;
IV - obrigagdes tributérias e contributivas;
V - precatorios, custas e depésitos judiciais;
VI - incentivos fiscais;
VI - recursos vinculados e suas contrapartidas;
VIIl - educagéo e satide, quando necessarias ao cumprimento dos indices constitucionais;
3.5 IX - fornecimento e tratamento de dgua e esgoto, e conserto de ramais (SANEPAR);
Emissdo de Pedidos de Empenho (Ordem |X - fornecimento de energia elétrica e compartilhamento de postes (COPEL); - el
de Compra) XI - servigos de telefonia fixa, de telefonia celular e de IP dedicado; i i ks
XII - contratagdo de estagiarios;
Xlil - rescisdo pela exoneragdo ou demissdo de estatutarios, celetistas e ou comissionados;
XIV - conselheiros tutelares;
XV - pensdo alimenticia;
XVI - aluguéis de imodveis;
XVII - despesas de prestagdo de servigos com cessdo de mao de obra, sujeitas a
recolhimento de INSS em folha de pagamento;
XVIII - despesas da Lei Aldir Blanc — Cultura.
3.6
Protocolar Pedidos de Empenho na Entrega do Pedido de Empenho (Ordem de Compra) na Recepgdo da Prefeitura Municipal ) 04 (Sexta-
3.7 RECEPCAO DA PREFEITURA de Bocaiuva do Sul, assinado pelo Secretério responsavel; feira)
MUNICIPAL DE BOCAIUVA DO SUL
R Emissdo do Empenho Emissdo de Empenhos na Contabilidade; 08 (Terga-Feira)
3.9 ey . o= ; o o
Liquidagdo Entrega da Nota Fiscal na Contabilidade constando todas as assinaturas exigidas; 09(Quarta-Feira)
4. Controladoria
o Recebimento de relatério de encerramento do exercicio do ano de 2020 emitido pela 16 (Quarta-
4.1 |Prestagdo de Contas ) - N i
Secretaria de Finangas. feira)

Verificagdo de todos os relatérios conforme exercicio de 2020.
Relatério de Prestagdo de Contas do Exercicio de 2020.




5. Licitagdo / Orcamento

5.1
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2020

Recebimento de Cl's para Virada Anual
das Licitagdes - 2020 para 2021

Relagdo de Licitagdes que terdo continuidade em 2021

Conforme ocorre todos os anos, as Licitacdes que serdo empenhadas em 2021, devera ser realizado a atualizagdo das DotagSes
Orgamentérias - LOA 2021 (de 2020 para 2021). Desta forma, para melhor se organizar, solicitamos que cada Secretaria verifique quais
licitagdes serdo utilizadas em 2021, e informem o Departamento de Planejamento, para que o0 mesmo informe as novas DotagGes para
o Departamento de Licitagéo, e assim atualize as informagdes no sistema de Contababilidade, realizando assim a Virada Anual.

As Secretarias deverdo entregar da "ClI" para o Departamento de Planejamento com as
LicitagBes da qual necessitardo ser empenhados em 2021, constando Modalidade da

1° Etapa: Licitagdo, Nimero da Licitagdo, Nimero do Processo Administrativo, Objeto da Licitagdo e Até 16.12.2020
Saldo Restante a ser empenhado;
2021
Ap6s o recebimento, o Departamento de P jamento realizard uma nov
2° Etapa: P . ’ P lanejamento izara umainova tlicom:as Aguardar a implatagdo do Orgamento 2021
novas dotagdes de 2021;
O Departamento de Planejamento e i a icitacdo a "CI" i ird
3° Etapa: P cj anejamento ncam;phara palja a ltlatagao a"c", ?nde incluirdo nos Al 8615051
contratos as Dotagdes de 2021, sendo realizado assim Virada Anual no sistema;
4° Etapa 4° Etapa: Assim que incluido no sistema, serd possivel incluir as novas Solicita¢cbes de Liberado para Inclusdo das SolicitagSes de Compra no
Sistema

Compras para os Empenhos de 2021.

Em 2021 seréo recebidas somente Cl's dos processos licitat6rios iniciados em 2020 e finalizados em 2021 pela Licitagéo.




